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Дата

15
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	АНКЕТА СОИСКАТЕЛЯ
Управление по работе с персоналом

	



Должность_____________________________________________________
(заполняется сотрудником управления по работе с персоналом)

Подразделение__________________________________________________
(заполняется сотрудником управления по работе с персоналом)

Пожалуйста, внимательно и подробно ответьте на все поставленные вопросы:

· Графы Ф.И.О. заполните печатными буквами;

· Пишите разборчиво;

· Не пропускайте вопросы.

	A
	S
	T
	№

	
	
	
	


1. Персональные данные

	Фамилия
	

	Имя 
	

	Отчество
	

	Ф.И.О. (указать прежние, если менялись)
	

	Дата рождения 
	
	
	

	Гражданство
	

	Место рождения
	

	Адрес прописки
	

	Адрес фактического проживания
	

	Семейное положение
	


1.1. Координаты для связи

	Домашний телефон
	
	Время
	

	Служебный   телефон
	
	Время
	

	Мобильный 
	

	E- mail
	


1.2. Паспортные данные

	Серия, №
	

	Личный номер
	

	Дата выдачи
	

	Кем выдан
	


1.3. Ближайшие родственники

	
	Ф.И.О.
	Число, месяц, год рождения
	Место работы / учебы
	Должность
	Адрес прописки

	Муж / Жена
	
	
	
	
	

	Мать
	
	
	
	
	

	Отец
	
	
	
	
	

	Брат
	
	
	
	
	

	Сестра


	
	
	
	
	

	Дети


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	Привлекались ли Вы к административной, уголовной ответственности? (дата, причина)
	

	Привлекался ли кто-то из Ваших близких родственников к административной, уголовной ответственности? (кто, дата, причина)
	

	Отношение к воинской обязанности и звание?
	


1.4. Водительское удостоверение

	Категории:
	Серия:
	Номер:

	
	
	


1.5. Наличие автомобиля 

	Марка
	-
	год выпуска
	


2. Пожелания к новому месту работы

	Должность 
	

	Размер заработной платы 

(бел. руб.)
	

	Как скоро после получения предложения Вы сможете приступить к работе?
	



3. Образование

	Образование
	

	Учебное заведение
	

	Форма обучения
	

	Период обучения 
	
	
	
	

	Факультет
	

	Специальность
	

	Квалификация по диплому
	

	Средний балл
	


3.1. Дополнительное образование 

(курсы, семинары,  тренинги, повышение квалификации и др.):

	


4. Опыт работы

(укажите три предыдущих места работы, начиная с последнего):

	Название организации
	

	Направление деятельности организации
	

	Продолжительность: 
	
	
	
	

	Должность
	

	Должностные обязанности
	

	Заработная плата
	

	Причина ухода
	

	Название организации
	

	Направление  деятельности организации
	

	Продолжительность: 
	
	
	
	

	Должность
	

	Должностные обязанности
	

	Заработная плата
	

	Причина ухода
	


	Название организации
	

	Направление деятельности организации
	

	Продолжительность:
	
	
	
	

	Должность
	

	Должностные обязанности
	

	Заработная плата
	

	Причина ухода
	


4.1. Рекомендации

(укажите не менее 3 человек с предыдущих мест работы, которые могут дать Вам рекомендации)

	Ф.И.О.
	Место работы
	Должность
	Контактный телефон

	
	
	
	


5. Дополнительная информация:
5.1. Иностранный язык

	
	свободный
	средний
	элементарный

	Английский
	
	
	

	Немецкий
	
	
	

	
	
	
	


5.2. Владение ПК
	
	свободно
	средне
	общее представление

	MS Word
	
	
	

	MS Excel
	
	
	

	Internet Explorer 
	
	
	

	E-mail
	
	
	

	
	
	
	


5.3. Из какого источника вы получили информацию о нашей вакансии:

	Интернет
	Газеты
	Рекомендации
	Другое

	да
	
	
	


5.4. Ваши черты как личности

	Сильные
	Слабые

	Ответственная, коммуникабельная
	


5.4. Ваши увлечения, хобби

	


Смирнова Оксана Николаевна
Я,________________________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

подтверждаю, что указал все сведения полностью и достоверно. 

Сведения о себе и своих родственниках сообщаю добровольно, без какого-либо принуждения. Даю своё согласие на проверку предоставленной информации любыми законными методами, в том числе путём получения сведений обо мне у третьей стороны.

_______________15.08.09_____
  
 
____________________
  
 /____________________________/

 (дата)



   (Личная подпись)



Ф.И.О.

Гарантируем полную конфиденциальность 

изложенной информации.









о для фото
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